内蒙古自治区2026年考试录用公务员

档案专业科目考试说明

为便于广大考生充分了解内蒙古自治区2026年度考试录用公务员档案专业科目笔试，特制定本说明。

一、考试方式

采用闭卷考试方式，时限120分钟，满分为100分。

二、答题要求

报考者需携带准考证、本人身份证件、黑色钢笔或签字笔、2B铅笔和橡皮。

三、考试内容

主要考查报考者报考职位应当具备的档案史志理论概述、档案史志事业概述、人员职业道德、文书等档案门类、档案史志的业务指导、收集整理、数字化、保管利用、资源开发等基本专业知识。

四、考试题型

专业科目笔试题目分为单项选择题、多项选择题、判断题、实务分析题四种题型。每种类型2道例题和正确答案。例如：

一、单项选择题

1.根据国家现行规定，文书档案的保管期限分永久和定期两种，其中定期又可分为（）

A.10年、5年

B.20年、10年

C.30年、10年

D.30年、20年

正确答案：C

2.下列关于人事档案管理的说法，正确的是（）

A.人事档案可由本人亲自带至新的工作单位办理移交

B.人事档案的转递必须通过机要交通或派专人送取，严禁普通快递邮寄

C.个人因考试、政审等需求，可直接从档案管理部门借出原件自行使用

D.已离职人员的人事档案，原单位可在离职满1年后自行销毁

正确答案：B

二、多项选择题
1.我国档案事业管理体制的主要内容为（）

A.统一领导

B.分级管理

C.分专业管理

D.局馆分设

E.政事分开

正确答案：ABCDE

2.下列关于档案信息化建设的说法中，正确的有（）

A.档案信息化建设应遵循统一规划、分级管理的原则，保障电子档案的真实性、完整性、可用性和安全性

B.电子档案的管理无需遵循与纸质档案相同的归档范围和保管期限规定

C.档案信息化过程中应采用加密、身份认证、访问控制等技术手段，防范电子档案被篡改、泄露

D.数字档案馆的建设是档案信息化的核心任务之一，需实现档案资源的数字化存储、网络化查询和共享利用

E.为节省存储空间，纸质档案完成数字化扫描后，可直接销毁原纸质档案

正确答案：ACD
三、判断题
1.当一个单位撤销，而又无后续单位代替其职能时，档案不应直接移交档案馆。（）

正确答案：×

2.档案编研工作的核心是对档案信息进行筛选、加工和转化，形成二次文献成果供利用者使用。（）

正确答案：√

四、实务分析题
1.简述档案编研工作的内容与原则。

答：（1）档案编研工作，是通过编辑、研究、加工档案信息，使其以更加适应于用户利用的形式，定向输出的工作。

档案编研工作的主要内容是以馆（室）藏档案为主要对象，以满足社会客观需求为主要目的，对档案信息进行选择、加工、编辑、研究，或汇编成档案史料、或编写成参考书和工具书、或参加与馆藏档案有关的编史修志活动、或著书立说、或撰写文章，并以这些方式为社会提供各类档案信息服务。

（2）档案编研工作原则：

1.政治性原则。在阶级社会里，档案反映了一定阶级的意志。档案的这种政治属性决定了进行档案编研必须要以维护党和国家、人民的利益为出发点，以广泛、深入、有效地开发档案信息资源为目的，科学、安全地对档案进行编辑研究工作。

2.服务性原则。档案是历史的原始记录，它承载的这种信息属性决定了档案管理是一项为社会实践活动服务的工作，而对档案的编辑研究正是这种服务性的较好体现方式。因此，在进行档案编研的时候，必须要以党的中心工作为重点，坚持为社会主义事业服务不动摇，坚持为人民的根本利益服务不动摇。

3.实事求是原则。档案是历史的真实记录，它的这种记载事实的确凿性和客观性，决定了档案工作必须要以维护历史真实面貌为己任。因此，对档案进行编辑研究，一定要尊重历史，再现历史，绝不能主观臆断，更不能歪曲、篡改史实。

4.经济适用原则。档案之所以可以世代流传，是因为它蕴藏的丰富知识，可为社会发展提供参考和依据。档案的这种知识属性决定了档案工作必须要以提供档案服务社会为最终目的。因此，对档案进行编辑研究，应尽量切入社会热点、顺应时代要求，让编研成果能够融入社会，为广大民众所接受、所使用。

2.某机关2015年3月12日形成一份短期保管的公文档案，根据《机关文件材料归档范围和文书档案保管期限规定》，短期保管期限为10年。请问该档案的到期销毁时间是哪一年？若该机关2020年对档案进行鉴定，发现此档案仍有利用价值，决定延长保管期限至30年（长期），则新的到期时间是哪一年？

答：（1）原到期时间：2015+10=2025年（形成年度+保管期限）；（2）新到期时间：2015+30=2045年（延长保管期限从形成年度起算，而非鉴定年度）

